
Im Auftrag der Gemeinde Unteriberg, einer charmanten und naturnahen Schwyzer 
Gemeinde, die mit ihrer hohen Lebensqualität und einem ausgeprägten Gemeinschaftssinn 
rund 2‘500 Einwohnerinnen und Einwohner begeistert, suchen wir eine engagierte und fachlich 
versierte Persönlichkeit als Finanzverantwortlicher / Gemeindekassier. Die Gemeinde zeichnet 
sich durch ihre familienfreundliche Atmosphäre, das abwechslungsreiche Freizeitangebot und 
die Nähe zur Natur aus. Hier haben Sie die Möglichkeit, aktiv zur positiven Entwicklung der 
Region beizutragen und Ihre Fachkompetenz in einer zentralen Rolle unter Beweis zu stellen.

Ihre Benefits:
   •  Verantwortungsvolle Tätigkeit mit hohem Gestaltungsspielraum 
   •  Kollegiale und gut eingespielte Arbeitsumgebung 
   •  Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
   •  Flexible Arbeitszeiten zur Förderung der Work-Life-Balance 
   •  Gelegentliche Homeoffice-Einsätze möglich 
   •  Unterstützung bei Weiterbildungen zur beruflichen und persönlichen Entwicklung 
   •  Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten in einer zentralen Funktion der Gemeindeverwaltung einzusetzen

Ihre Aufgaben:
   •  Leitung der Finanzbuchhaltung sowie der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
   •  Führung der Lohnbuchhaltung und der Personaladministration 
   •  Gebührenfakturierung, Zahlungsabwicklung, Mahnwesen und Verlustscheinbewirtschaftung 
   •  Steuer-, Vertrags- und Versicherungswesen 
   •  Erstellung der Voranschläge, Finanzpläne und Jahresrechnung 
   •  Stellvertretung des Fürsorgesekretariats und des Gemeindeschreibers 
   •  Mitarbeit in Kommissionen und Projektgruppen

Ihr Profil:
   •  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung oder Erfahrung im Finanzbereich 
   •  Sie verfügen über ein ausgeprägtes Zahlenfair und die Fähigkeit, Zusammenhänge rasch zu  
      verstehen 
   •  Sehr gute EDV-Kenntnisse (Innosolv und Abacus von Vorteil) 
   •  Hohe Eigenverantwortung und exakte Arbeitsweise 
   •  Belastbarkeit und ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein 
   •  Teamgeist und Gewandtheit im schriftlichen Ausdruck
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Kaspar Drein
freut sich auf Ihre Bewerbungsunterlagen.

Direktbewerbungen an die Gemeinde Unteriberg werden nicht berücksichtigt.

Finanzverantwortlicher / Gemeindekassier 80 - 100 % (a)
Ihre Chance: Verantwortung übernehmen und die Zukunft mitgestalten!


