GEMEINDE UNTERIBERG

Waagtalstrasse 27, 8842 Unteriberg www.unteriberg.ch
Telefon 055 414 61 00 gemeinde@unteriberg.ch

Unteriberg ist eine landliche und familienfreundliche Schwyzer Gemeinde mit rund
2'500 Einwohnerinnen und Einwohner. Infolge Neuorientierung des bisherigen
Stelleninhabers suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine fachlich kompe-
tente und erfahrene Personlichkeit als

Gemeindekassier/ Gemeindekassierin 80 - 100%

Ihre Herausforderungen

Zu lhren Aufgaben gehort die Fuhrung der Finanzbuchhaltung, der Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung, der Lohnbuchhaltung inkl. Personaladministration, die Gebuh-
renfakturierung, die Abwicklung des Zahlungsverkehrs inkl. dem Mahnwesen und der
Verlustscheinbewirtschaftung sowie das Steuer-, Vertrags- und Versicherungswesen.
Sie erstellen die Voranschlage, die Finanzplane und die Jahresrechnung. Ihnen obliegt
zudem die Stellvertretung des Fursorgesekretariats und die des Gemeindeschreibers.
Eine Mitwirkung in Kommissionen und Projektgruppen sind ebenfalls zu bewaltigende
Aufgaben.

Unsere Erwartungen

Sie verfugen uber eine entsprechende Grundausbildung und eine Weiterbildung im
Bereich Finanzwesen (Buchhalter, Betriebswirtschafter), Berufserfahrung (bilanzsi-
cher), angenehme Umgangsformen, sind belastbar, initiativ und haben einen ausge-
pragten Sinn fir Zusammenarbeit und Verantwortungsbereitschaft. Sie verfigen tber
Gewandtheit im schriftlichen Ausdruck, sehr gute EDV-Kenntnisse (Innosolv, Abacus
usw.) und sind sich selbstandiges und exaktes Arbeiten gewohnt.

Unsere Leistungen

Wir bieten Ihnen eine attraktive und anspruchsvolle Stelle mit hohem Gestaltungsspiel-
raum und grosser Selbstandigkeit. Sie erwartet ein gut eingespieltes Team sowie zeit-
gemasse Anstellungsbedingungen.

Interessiert? Prima! Dann reichen Sie doch lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
noch heute elektronisch unserem Gemeindeschreiber per Mail an oliver.bowald@un-
teriberg.ch ein.

Fur Auskinfte zur offenen Stelle steht Ihnen Gemeindeschreiber Oliver Bowald, 055
414 61 02, oder Sackelmeister Daniel Muller, 079 638 84 49, sehr gerne zur Verfiu-

gung.

GEMEINDERAT UNTERIBERG


https://www.google.ch/url?sa=i&url=https://www.schwyzkultur.ch/portraets/unteriberg/dies-und-das/gemeinde-unteriberg_A6TnCaw&psig=AOvVaw2uNhE65tQ03UqSzutZR9rL&ust=1601445462168000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCMDw3b_XjewCFQAAAAAdAAAAABAD
mailto:oliver.bowald@unteriberg.ch
mailto:oliver.bowald@unteriberg.ch
mailto:oliver.bowald@unteriberg.ch

