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Unteriberg ist eine ländliche und familienfreundliche Schwyzer Gemeinde mit rund 
2‘500 Einwohnerinnen und Einwohner. Infolge Neuorientierung des bisherigen 
Stelleninhabers suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine fachlich kompe-
tente und erfahrene Persönlichkeit als 
 
 

Gemeindekassier/ Gemeindekassierin 80 - 100% 
 
 
Ihre Herausforderungen 
Zu Ihren Aufgaben gehört die Führung der Finanzbuchhaltung, der Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung, der Lohnbuchhaltung inkl. Personaladministration, die Gebüh-
renfakturierung, die Abwicklung des Zahlungsverkehrs inkl. dem Mahnwesen und der 
Verlustscheinbewirtschaftung sowie das Steuer-, Vertrags- und Versicherungswesen. 
Sie erstellen die Voranschläge, die Finanzpläne und die Jahresrechnung. Ihnen obliegt 
zudem die Stellvertretung des Fürsorgesekretariats und die des Gemeindeschreibers. 
Eine Mitwirkung in Kommissionen und Projektgruppen sind ebenfalls zu bewältigende 
Aufgaben. 
 
Unsere Erwartungen 
Sie verfügen über eine entsprechende Grundausbildung und eine Weiterbildung im 
Bereich Finanzwesen (Buchhalter, Betriebswirtschafter), Berufserfahrung (bilanzsi-
cher), angenehme Umgangsformen, sind belastbar, initiativ und haben einen ausge-
prägten Sinn für Zusammenarbeit und Verantwortungsbereitschaft. Sie verfügen über 
Gewandtheit im schriftlichen Ausdruck, sehr gute EDV-Kenntnisse (Innosolv, Abacus 
usw.) und sind sich selbständiges und exaktes Arbeiten gewohnt.  
 
Unsere Leistungen 
Wir bieten Ihnen eine attraktive und anspruchsvolle Stelle mit hohem Gestaltungsspiel-
raum und grosser Selbständigkeit. Sie erwartet ein gut eingespieltes Team sowie zeit-
gemässe Anstellungsbedingungen.  
 
Interessiert? Prima! Dann reichen Sie doch Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
noch heute elektronisch unserem Gemeindeschreiber per Mail an oliver.bowald@un-
teriberg.ch ein.  
 
Für Auskünfte zur offenen Stelle steht Ihnen Gemeindeschreiber Oliver Bowald, 055 
414 61 02, oder Säckelmeister Daniel Müller, 079 638 84 49, sehr gerne zur Verfü-
gung. 
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